Poissaolosta ilmoittaminen
Huoltaja ilmoittaa poissaolon Wilmassa tuntimerkintdjen kautta. Halutessaan voi lisdksi laittaa viestin
ryhmanohjaajalle tai aineenopettajille, mutta se ei ole valttamatonta. Merkinnat nakyvat opettajille ja poissaolo tulee

automaattisesti selvitetyksi, kun huoltaja on sen etukateen ilmoittanut.

Voit ilmoittaa tdman paivan poissaolosta klo 12 asti, ja klo 12 jalkeen seuraavan paivan poissaolosta.

1. Valitse pudotusvalikosta “Tuntimerkinnat”
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2. Valitse “llmoita poissaolosta”
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Oma etusivu > Tuntimerkinnat

_/ Selvitd tuntimerkintoja \ Tarkastele tuntimerkintdja

Miksi tama sivu on tyhja?

Talld sivulla ndet ne tuntimerkinndt, joille et ole ilmoittanut vielad mitdan syyta.

Opiskelijalla ei ole talld hetkella yhtaan selvitystd vaativaa merkintad. Kun merkintdja tulee, |6ydat ne taalta.

3. Valitse syy ja Tallenna poissaoloilmoitus
Terveyssyy nakyy opettajalle sinisena, muu hyvaksytty (tarkenna lisdtiedoissa) ndkyy opettajalle vihreana.
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Voit ilmoittaa téman paivan poissaolosta klo 12 asti, ja klo 12 jalkeen seuraavan paivan poissaolosta. Poissaoloilmoitus nakyy

opettajilla Wilmassa.

Poissaolon ajankohta: Tanaan, 31.8.
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Muu hyvéksyttéva poissaolo

Lisatietoja:
osallistuu perhejuhlaan

Tallenna poissaoloilmoitus



Loman hakeminen

Huoltaja tekee loma-anomuksen Wilman sivulla Hakemukset ja paatékset. Ei sahkdpostitse tai viestilla.

1. Valitse pudotusvalikosta “Hakemukset ja paatokset”

Viestit
Sinulle ei ole yhtdan uutta viestia.

[54] Kirjoita uusi viesti

2. Valitse oikeasta laidasta “Tee uusi hakemus” ja valitse poissaolon pituus.
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Miksi tama sivu on tyhja?

Opiskelijalla ei ole hakemuksia tai paatoksia.

3. Taytd hakemus huolellisesti ja Tallenna tiedot.

Ndet paatoksen ”Paatokset” valilehdellda myohemmin, kun
e ryhmaohjaaja (1-3 pv) tai
e rehtori (yli 3 pv)

. Hakemus
on sen kasitellyt.
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Loma alkaa Loma paattyy (viimeinen lomapaiva)

*Poissaolon syy

Lisatietoja hakemuksesta

*Lomakkeen tayttaja
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